Sprava o vysledku kontroly ¢. 1/HK/2024

V sulade s ust. § 18f ods. 1 pism. d) zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
predpisov, podl'a ktorého hlavny kontrolér obce predklada spravu o vysledku kontroly priamo
obecnému zastupitel'stvu na jeho najblizSom zasadnuti, predkladam tuto spravu o vysledku kontroly
vykonanej na zaklade planu kontrolnej ¢innosti na 1. polrok 2024 schvaleného uznesenim ¢. 127/2023
zo dia 12.12.2023.

1. VSeobecné informacie

Kontrolu vykonala: Ing. Zuzana Zakova, hlavna kontrolérka obce
Kontrolovana osoba: Obec Nizna, Obecny trad, Nova doba 506, 027 43 Nizna
Kontrolované obdobie: oktober 2023

Miesto vykonania kontroly: Obecny tirad Nizna, Nova doba 506, 027 43 Nizna
Datum vykonania kontroly: februar - marec 2024

Predmet kontroly: Kontrola vedenia a nakladania s pokladni¢nou hotovost'ou

2. Legislativny ramec

e Zakon o Uctovnictve ¢. 431/2002
e Zakon €. 311/2001 - Zékonnik prace

Interné predpisy:

e Vnutorny predpis ¢.1/2020 — Smernica pre vedenie pokladnice
e Vnutorny predpis o vyske denného limitu platny na obdobie — 1.1.2023- 31.12.2023
e Vnutorny predpis o vyske denného limitu platny pre obdobie — 1.1.2024 — 31.12.2024

3. PredloZené doklady, pisomnosti, informacie a iné podklady ku kontrole

Ku kontrole boli predlozené:

- Vnutorny predpis €. 1/2020 — smernica pre vedenie pokladnice

- Vnuatorny predpis o vyske denného limitu platny na obdobie — 1.1.2023- 31.12.2023

- Vnuatorny predpis o vyske denného limitu platny pre obdobie — 1.1.2024 — 31.12.2024
- Dohody o hmotnej zodpovednosti — pokladnik, referenti

- Vypisy z pokladni¢nej knihy z mesiac oktober (1.10.2023 —31.10.2023)

- Vydavkové pokladni¢né doklady P2/V/193 az P2/V/221

- Prijmové pokladni¢né doklady P2/P/1403 az P2/P/1483

- Vypis z pokladni¢nej knihy k 3.4.2024



4. Predmet kontroly

Cielom kontroly bolo posudit, ¢i spdsob vedenia pokladni¢nej hotovosti vo vybranom obdobi
1.10.2023-31.10.2023 je v sulade s platnymi predpismi.

5. Opis zisteného stavu

Kontrola prebehla na dokladoch vo vybranom obdobi a to od 1.10.2023-31.10.2023. Za toto Casové
obdobie boli vystavené nasledovné pokladni¢né doklady:

- P2/V/193 - P2/V/221, tj. celkovo 29 vydavkovych pokladni¢nych dokladov (VPD)
- P2/P/1403 — P2/P/1483, t.j. celkovo 81 prijmovych pokladni¢nych dokladov (PPD).

Pohyby v pokladni su evidované v elektronickom programe, ktory je sucast'ou informac¢ného systému
pre samospravu URBIS. Po vyhotoveni pokladni¢nych dokladov st systémom tidaje z VPD a PPD
automaticky zaznamenané do pokladni¢nej knihy. Pri vSetkych vydavkovych aj prijmovych
pokladni¢nych dokladoch bola vykonand zakladna finan¢na kontrola riadne s podpisom zodpovedného
zamestnanca a starostu obce ako Statutara.

S pokladni¢nou hotovostou nakladali v mesiaci oktéber 2023 Styri osoby — pokladnik a tri
zamestnankyne referdtov. Hlavni pokladiu vedie zamestnankynia poverena funkciou pokladnik,
pri¢om hotovost’ v danom mesiaci aj prijimala aj vydavala. Pracovni¢ky referatov hotovost’ (poplatky,
dane, najom..) iba prijimali a v tyzdennych intervaloch prevzati hotovost’ odovzdavali pokladnikovi.
Odovzdanie hotovosti bolo na zéklade vypisu prevzatych platieb s podpisom preberajiiceho
pokladnika. So zamestnankynami nakladajucimi s pokladni¢nou hotovostou je uzatvorena dohoda o
spolo¢nej hmotnej zodpovednosti. Takuto formu hmotnej zodpovednosti Zakonnik prace umoziuje,
su vSak s nou spojené isté povinnosti. Tieto povinnosti suvisia s inventarizaciou, ked’ niektory zo
zamestnancov ukon¢i pracovny pomer alebo je preradeny na iné pracovné miesto. Obec mala
stanoveny max. denny limit pre pokladni¢nu hotovost’ vo vyske 4000,-EUR platny od 1.1.2023 do
31.12.2023. V kontrolovanom mesiaci oktober 2023 stanoveny denny limit prekroceny nebol.
K 24.10.2023 bola z bankového uctu vybrata vyssSia hotovost’ a to 5 810EUR, ta vsak bola v ten isty
denl vydana na vyplatenie prispevkov jubilantom.

Obec ma vypracovany interny predpis pre vedenie pokladnice ¢. 1/2020. Predpis je dostatoc¢ne
podrobny a upravuje vsSetky dolezité aspekty nakladania s pokladni¢nou hotovostou. Sucastou
predpisu su aj prilohy vratane prilohy s podpisovymi vzormi. Podpisovy vzor je vSak neaktualny,
pretoZe v Case vypracovania spravy mala uz jedna zamestnankyna referatu zmenené meno a jedna
odisla vo februari 2024 do doéchodku. Financné prostriedky st uchovévané v trezore, ochrana
finan¢nych prostriedkov sa javi ako dostatocna.

V ramci kontroly bolo vykonané aj preverenie skuto¢ného stavu pokladni¢nej hotovosti a to dia
3.4.2024, v case: 15:42.

Hotovost’ bola skontrolovana vo vsetkych pokladniach, t.j. hlavnej pokladni a zaroven dvoch
pomocnych pokladniach. Vysledok kontroly skutocného stavu pokladni¢nej hotovosti je uvedené
v tabul’ke €. 1. Pri kontrole bol zisteny prebytok v pokladni vo vyske 0,62EUR.



Tabulka ¢. 1: Kontrola skutocného stavu pokladnicnej hotovosti ku ditu 3.4.2024, cas: 15:42

Menovita hodnota minci/bankoviek Pocet Celkova hodnota
100 € 2 200,00 €
50 € 11 550,00 €
20€ 15 300,00 €
10 € 39 390,00 €
5€ 4 20,00 €
2€ 16 32,00 €
Hlavna
pokladiia 1€ 14 14,00 €
0,50 € 4 2,00 €
0,20 € 18 3,60 €
0,10 € 16 1,60 €
0,05 € 238 11,90 €
0,02 € 178 3,56 €
0,01 € 89 0,89 €
10 € 3 30,00 €
5€ 1 5,00 €
2€ 11 22,00 €
Pomocna pokladia 1 1€ 1 1,00 €
0,50 € 1 0,50 €
0,20 € 1 0,20 €
0,10 € 8 0,80 €
Pomocna pokladia 2 2€ 2 4,00 €
Skutocny stav spolu: 1593,05 €
Stav podla pokladni¢nej knihy: 1592,43 €
Prebytok/Manko: 0,62 €

Kontrolné zistenia

1. NedodrzZanie vnutorného predpisu — smernice pre vedenie pokladnice, ¢lanok 2, bod 5:
»Vydavkovy pokladniény doklad musi byt vystaveny na meno prijemcu. Prijemca
potvrdi prevzatie hotovosti svojim podpisom na vydavkovom pokladni¢nom doklade,
ktory je elektronicky vystaveny v systéme pokladne.*

e P2/V/206 — vydaj 4 860EUR,- zamestnankyni obecné¢ho tradu, priCom prispevky
prebrali jubilanti, pri VPD je prilozeny zoznam os6b, ale na zoznamoch pri
jednotlivych menach nie je uvedena Ciastka, akd mala byt vyplatend, zoznam sa da
pokladat’ skor za prezencnu listinu, taktiez chyba datum vyplatenia. Z tohto dévodu
nie je zpohladu kontrolorky preukazané, ze prispevky boli vyplatené kazdému
jubilantovi v rovnakej vyske v danom dni.

2. Neaktualizovany interny predpis na vedenie pokladne
e Priloha ¢. 1 vnutorného predpisu s podpisovymi vzormi je neaktudlna — jedna
zamestnankyfia ma zmenené meno a jedna odisla do déchodku, pricom v podpisovom
vzore je nad’alej uvedena.
e (Clanok 9 ,,Obmedzenie hotovostnych operacii“ — zakon ¢. 394/2012 bol v roku 2023
novelizovany a limit obmedzujtci hotovost’ bol zvyseny z S000EUR na 15 000EUR.
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Clanok 9 ,,Obmedzenie hotovostnych operacii je v rozpore s predpisom o max.
dennom limite, ktory je stanoveny na niz§iu hodnotu a to 4 000EUR.

3. Spolo¢na hmotna zodpovednost’ a nedodrZanie povinnosti inventarizacie so vSetkymi
hmotne zodpovednymi zamestnancami spolo¢ne pri skonéeni pracovného pomeru

Zakonnik prace, §184, ods.2 upravuje povinnost’ v niektorych situdciach vykonat
inventarizaciu vSetkymi hmotne zodpovednymi zamestnancami spolo¢ne. Vo februari
2024 odisla do déchodku jedna zo zamestnankyn, s ktorou mala obec uzatvorena
dohodu o spolo¢nej zodpovednosti. Organizacii vznikla povinnost vykonat
inventarizaciu, tato povinnost’ v§ak zo strany obce splnena nebola.

4. Chybajuci elektronicky register internych predpisov/smernic

Zaver

Obec ma vypracované a platné smernice. Su vSak ulozené v tlacenej forme bud’
u prednostu obecného tradu alebo u zamestnanca. Obec mi mala mat vytvorené
centralny register internych smernic, aby si ich mohli zamestnanci pozriet. Ak maja
byt interné predpisy dodrziavané musia byt zamestnancom uradu l'ahko dostupné.
Odporucam vytvorit' spolocny priecinok, kde budt ulozené v elektronickej podobe
vSetky platné interné predpisy a smernice.

Na zaklade vykonanej kontroly konStatujem, Ze na obecnom turade dochadza k poruSovaniu
schvaleného vniitorného predpisu. Jednym z kontrolnych zisteni je aj neaktualnost’ vniitorného
predpisu. V prvom kroku odporucam aktualizovat’® vnitorny predpis a nasledne preskolit’
zamestnankyne nakladajice s finanénou hotovost'ou.

Navrh spravy bol predlozeny starostovi obce Ing. Jaroslavovi Rosinovi. Stanovisko starostu obce je
sucast’'ou tejto spravy na strane €. 5.

Ing. Zuzana Zakova

Hlavna kontrolorka obce Nizna

12.4.2024



Vec: Stanovisko ku navrhu spravy o vysledku kontroly ¢. 1/HK/2024

Bod. ¢. 1 Vydaj, ktory prebrala zamestnankyfia obecného Uradu prevzala ako ¢lenka socidlno-zdravotnej
komisie, kedZe bola poverena predsednickou socidlno-zdravotnej komisie prebrat stanovenu sumu pre
jubilantov na dalSie spracovanie. Je pravda , Ze na zozname nebola uvedend suma 30€ a ani datum.
Socidlna komisia si do buducna upravila listinu tak , aby bola spravne definovana a nezamienala sa za
prezencndu listinu .

Bod €. 2 Zamestnanec obce Nizna Mgr. Pitdkova odiSla do dochodku dna 16.2.2024 v piatok a dna
19.2.2024 v pondelok bola sekretarkou obce doruéend kopia vnutorného predpisu na kontrolu. Nebolo
mozné v takom ¢asovom obdobi zmenit alebo doplnit zrusenie podpisového vzoru. V kontrolovanom
obdobi v oktdbri 2023 este Mgr. Pitdkovd zamestnancom obce Niznd bola. Ku aktualizacii vnutorného
predpisu dojde s uc¢innostou ku 1.5.2024 ked bude do pracovného pomeru prijaty novy zamestnanec. Teda
v kontrolovanom obdobi nemohlo a nedoslo k poruseniu predpisu.

Clanok 9 - Denny limit maximdlneho zostatku pokladnice je stanoveny $tatutdrom vzdy na zaciatku roku
¢o je vnasej smernici 4000 eur. Neprekracujeme max .limit hotovosti nad 5000 eur dany v zakone do
datumu 1.7.2023. Po novelizacii od 1.7.2023 sa zakazuje platba v hotovosti , ktorej hodnota prevysuje
15 000 eur. Vyska pokladni¢ného limitu je prisp0sobend podmienkam, pokladni¢cnym pohybom a objemu
pokladni¢nej hotovosti obecného Uradu s dodrZzanim hospoddarnosti a efektivnosti.

Nie je ndm zrejmy o aky rozpor ide medzi Clankom 9 ,,0bmedzenie hotovostnych operacii“ s predpisom o
max. dennom limite, ktory je stanoveny na nizSiu hodnotu a to 4 000EUR. Teda v kontrolovanom obdobi
opat nedoslo k poruseniu predpisu.

Bod ¢.3:
Na obecnom urade nie je so Ziadnym zamestnancom dohodnuta Ziadna spoloéna hmotna zodpovednost.
V mesiaci oktdber 2023 boli na obecnom Udrade boli v platnosti 4 individuadlne dohody o hmotnej
zodpovednosti. Okrem dohody o hmotnej zodpovednosti na funkciu hlavnej pokladne s p. Surinovou boli
uzatvorené este dalSie tri dohody o hmotnej zodpovednosti na funkciu pomocnej pokladne a to na troch
pracoviskach:
-na pracovisku dane, kultura a stavebny referat s Mgr. Pitakovou,
-na pracovisku dane a poplatky s Ing. Ballovou,
-na pracovisku matrika a evidencia obyvatelstva a poplatky s Mgr. Obecajcikovou.
VyssSie uvedeni zamestnanci pracuju na svojom pracovisku individudlne na PC ktoré su chrdnené proti
pristupu inej osoby heslom. Kazda pokladna ma svoj elektronicky kod ktory identifikuje osobu , ktora
prijala alebo vydala hotovost z danej individudlnej pokladne. Heslo k PC poznd , len ten zamestnanec,
ktory na danom PC pracuje a ktory ma na svojom pracovisku.

Z toho vyplyva, Ze hore uvedené zamestnankyne maju samostatne dohody o hmotnej zodpovednosti
a nie dohodu o spolo¢nej hmotnej zodpovednosti a ani nebola s nimi uzavretd spolo¢nd hmotna
zodpovednost. Z uvedeného vyplyva, Ze opat nedoslo k poruseniu predpisu.

Na zaver uvadzam.

Zaver ,Navrhu kontrolnej spravy...” posobi skor subjektivnym konstatovanim - vyhodnotenim kontrolnych
zisteni, Ze citujem: “na obecnom Urade dochadza k porusovaniu schvaleného vnutorného predpisu” . Tato
ykonStatacia”“ neuvadza viacej konkrétnych kontrolou zistenych poruseni a preto nema Ziadne konkrétne
opodstatnenie, lebo v kontrolovanom obdobi doslo iba k jednému poruseniu predpisov.

V NiZnej dna 11.4.2024

Ing. Jaroslav Rosina — starosta obce



